Zakladni 8kola, Cesky Krumlov, Kaplicka 151
Kaplicka 151, 381 01 Cesky Krumlov
www.zskrumlov.cz

SMERNICE K ZAJISTENI BEZPECNOSTI PRI VSTUPU A POHYBU VE SKOLE

Cj.:

Vydala: Mgr. Jana Jedli¢kova, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Jana Jedli¢kova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 3. 2026

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 9. 3. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucast
tohoto predpisu.




Zakladni 8kola, Cesky Krumlov, Kaplicka 151
Kaplicka 151, 381 01 Cesky Krumlov
www.zskrumlov.cz

1. Uvodni ustanoveni

Zékladni $kola, Cesky Krumlov, Kaplicka 151, piispévkova organizace (dale jen zaméstnavatel),
zastoupena teditelkou Mgr. Janou Jedlickovou, vydava jako statutarni organ Skoly v souladu s §
29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti a v souladu s metodickym doporuc¢enim
MSMT ¢&j.: MSMT-19322/2024-4, Minimalni standard bezpe¢nosti V regiondlni $kolstvi, Vv
platném znéni a v souladu s CSN 73 4440, v platném znéni, tuto smérnici.

Tato smérnice stanovi pravidla chovani, ktera maji zabezpecit minimalni standard bezpec¢nosti
74kt a pracovnikl Skoly v rdmci jejich pohybu a pobytu v prostorach skoly.

Kazda dospéla osoba, ktera neni zaméstnancem $koly, je povaZzovana za osobu cizi. Také kazdé
dit&, které neni zakem Skoly, je cizi osoba.

2. Technické zabezpedeni budovy proti vstupu nepovolanych osob

Vsechny vchodové dvete u budovy:

e Kaplicka 151, 381 01 Cesky Krumlov,

musi byt v dob€ vyucovani i v dobé mimo vyucovani trvale uzavieny a zabezpeceny proti

vstupu a volnému vniknuti nepovolanych osob.

Vsechna okna, kterymi by bez vétSiho piekondni prekazky mohla do nékteré z budov Skoly

vniknout nepovolana osoba, musi byt trvale zaviena na kli¢ku.

Vsechny vchodové dvefe do budovy jsou opatfeny bezpecnostnimi zamky s venkovni kouli a
samouzaviracim zafizenim. Hlavni vchod je opatien videotelefonem.

U vchodu do budovy jsou umistény zvonky s komunikatorem, jehoz prostiednictvim ma kazdy
pfichozi moznost komunikovat se zaméstnancem Skoly. Kazda navstéva, kterd zada o vpusténi do
skoly, pomoci tla¢itkového panelu zazvoni na ekonomka/feditelna/SD/SJ a ohlasi se jménem.
Zaroven uvede diivod své navstévy.

Budova Kaplickd 151 je dale opatiena zabezpeCovacim zafizenim, které aktivuje posledni
ptitomny pracovnik po ukonceni provozu S$koly. Bezpecnostni zafizeni je napojeno na
bezpecnostni sluzbu. Obsluhovat zabezpecovaci zafizeni mohou pouze ur¢eni zameéstnanci Skoly.

Vchod do arealu skoly je otevien béhem provozu Skoly, od 6,00 do 16,00 hodin. Zamyka je
posledni pfitomny pracovnik po ukonceni provozu skoly.

Vchody z ulice od tiskarny do arealu skoly na Skolni dvar/hfisté, je urcen pro ISZS, neni uzamdcen.
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. Organiza¢ni opatieni proti vstupu nepovolanych osob

Vstup do Skolni budovy Kaplickd 151 je povolen vyhradné zaméstnancim S$koly, zaktm
zapsanym do ZS, v opravnénych piipadech jejich zakonnym zastupciim a osobam, které jsou
jimi povétené pro piivadéni nebo vyzvedavani zakid, a to za podminek dle oddilu 5 této
smérnice.

Vchod do Satny je uréen zakum a je otevien od 7,40 do 8,00 hod. V této dobé provadi uréeni
zamé&stnanci $koly v prostoru Satny dohled proti vstupu nepovolanych cizich osob do budovy
Skoly. Zaméstnanci Skoly maji ur¢ena sva stanovisté, odkud provadi dohled u prostoru Saten.

Zakladni povinnosti téchto zaméstnancti povéfenych dohledem je trvala pfitomnost v
prostorach u vchodi, a to po celou dobu, kdy je vstup do budovy $koly otevien. Kdyz opusti
prostory posledni zak, zkontroluji tito zaméstnanci Skoly, zda se v Satndch nezdrzuji cizi
osoby, zkontroluji uzavieni vstupnich dvefi, a tim zabezpeci Skolu proti vstupu nepovolanych
osob.

V budové skoly je béhem celého vyucovani az do jeho ukonceni zajistén dohled, ktery
vykonévaji ur€eni zaméstnanci Skoly. Dohledy se fidi pravidly pro dohledy uvedenymi v
platné legislativé (pracovni fad pro zaméstnance $kol, $kolsky zakon, vyhlaska o zakladnim
vzdélavani), dle pokynt vedeni $koly, a dle oddilu 7 této smérnice.

. Povinnosti zaku, prokazatelné pouceni — zapis do tFidni knihy

Zaci vstupuji do budovy pouze uréenym vchodem.
Zakam je zakazano nechavat oteviené vchodové dvete do budovy.

Zaci jsou povinni zachovavat obezietnost vii¢i cizim osobam, které chtéji vstoupit do budovy
Skoly.

Zakim je zakazano vpoustdt kohokoliv bdhem vyuky, a zvlasté o piestavkach, do budovy
Skoly, aby bylo zamezeno vstupu nepovolanych osob do budovy Skoly.

Zakim je zakazano jakymkoli zptisobem manipulovat se vstupnimi dveimi, zamky,
uzaviracim zatizenim nebo s videotelefonem a zvonky, poptipadé znemoznit uzavieni dveti
(napt. zaklinovanim).

V piipadé, ze zak zpozoruje ptitomnost cizi osoby v prostorach skoly, osobu nekontaktuje, ale
thned tuto skute¢nost nahlasi nejblizSimu zaméstnanci $koly.

5. Vstup a pohyb zakonnych zastupci a jimi povéfenych osob

Zakonni zastupci a jimi ,,povéiené osoby* dodrzuji nize uvedené body:

Z4ci vehazi do §kolni budovy samostatng, bez doprovodu a véas.
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e Zakonni zastupci mohou zaky doprovazet v ramci arealu Skoly pouze pied skolni budovu, do
budovy pak Zaci vstupuji samostatné. Zakonnym zastupctim neni povolen vstup do budovy,
véetné prostor Saten, a to ani pied ani po vyucovani.

e Z&konnym zastupcim zaku specidlni $koly a ,,povéfenym osobam* je povolen vstup do
budovy, pouze do prostor Saten, pied a po vyucovani.

e V dobé od 7:40 do 8:00 hod. provadi urceni zameéstnanci Skoly ostrahu proti vstupu
nepovolanych cizich osob do budovy $koly. Vchod ur¢eny pro zaky se v 8,00 hodin uzavira.

e Vstup do budovy zakladni Skoly je pro zakonné zastupce a ,,povéfené osoby* mozny pouze
hlavnim vchodem, ktery je opatfen videotelefonem a zvonky s komunikatorem,
prostiednictvim kterého kazdy ptichozi ohlasi diivod své navstévy:

e Zakonny zastupce, popf. ,,povéiena osoba“ zazvoni u hlavniho vchodu na $kolni druzinu,
kancelaf nebo feditelnu, nahlasi diivod navstévy a vyckd u dveii do ptfichodu zaméstnance
Skoly, ktery ho nasledné doprovodi na misto schiizky. Pii opousténi Skoly ho zaméstnanec
Skoly doprovodi az ke vstupnim dvefim.

e Schizky s vyucéujicimi si zakonny zastupce piedem sjedndva na dobu konkrétni hodiny a
respektuje pritom dobu vyuky i piestavky vyucujicich. Pfi domluvené konzultaci si
navstévnika ucitel vyzvedne sam piimo u vchodu a opét navstévnika po jednani doprovodi
zpét.

e Vjezd do arealu skoly je zakonnym zastupcum a ,,povéfenym osobam* zakazan.

e Pokud zakonny zastupce nebo ,,povétena osoba“ doprovazi zaka do Skoly pozd&ji (napt. od
l€kate), zak do budovy jiZ vstupuje samostatné.

e V piipadé tirazu nebo nahlé nemoci Zaka $kola informuje zdkonné zastupce, kteti si zaka
osobn¢ vyzvednou v budové Skoly. Vyucujici sdéli v kanceléti Skoly, ze zakonny zastupce ¢i
,,povéfend osoba“ (uvede jméno a piijmeni) si zadka vyzvedne osobné a uvede piibliznou
hodinu ptichodu.

e Pii vyzvedavani zakl zéakonni zastupci nebo ,,povétené osoby“ mohou cekat na sve déti
v arealu skoly pfed uréenym vchodem do budovy $koly a piebiraji si je od zaméstnanct skoly.

e Pti akcich Skoly potadanych pro vefejnost (rodi¢ovské schuizky, konzultace, dny otevienych
dvefi, vystoupeni zakt apod.) budou vchodové dvefe v€as otevieny a vstup a pohyb ve
vymezenych prostorach budovy Skoly bude navstévnikiim umoZnén za dohledu zaméstnanct
Skoly.

6. Povinnosti zaméstnanci Skoly

Zamgstnanci jsou povinni:
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Vsichni zaméstnanci si musi disledné plnit své povinnosti pti dohledech. Monitoruji situaci a
pohyb ve Skole. V pfipadé nutného vstupu cizi osoby do objektu Skoly ihned zajisti trvaly
doprovod této osoby az do jejiho odchodu ze skoly.

V piipadé, Ze zaméstnance Skoly upozorni zak na pfitomnost cizi osoby v prostorach skoly,
zaméstnanec bezodkladné zjisti divod vstupu této osoby a zabezpeci trvaly doprovod této
osoby v budové skoly, a to az do odchodu cizi osoby z budovy skoly.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni kontrolovat zaky, aby sami nevpoustéli do $koly cizi osoby,
nenechavali oteviené vstupni dvetfe ani dveife nezajiStovali proti zavieni klinky. Ucitelé zaky
opakované poucuji o bezpe¢nosti.

Zaméstnanec, ktery odchazi jako posledni ze svého pracovisté, je povinen zkontrolovat na
pracovisti uzavieni oken, zhasnuti svétel, vypnuti el. spotiebict, IT a podobné.

Po kontrole pracovisté je zaméstnanec povinen uzamknout pracovisté (tfidu, kabinet apod.).

Kontrolu vchodovych dveti u budovy Skoly na konci pracovniho dne zajistuje povéieny
pracovnik, ktery zaroven aktivuje bezpeénostni zatizeni.

V piipadé vzniku krizové situace musi zaméstnanec uvédomit vedeni $koly a Policii CR,
vyckat ptijezdu hlidky a zptistupnit objekt prohlidce.

V ptipad¢ vyvolani poplachu zabezpecovacim zafizenim (v dobé mimo vyucovani) jsou urceni
zaméstnanci, na jejichZ telefon pfichdzi oznameni o napadeni objektu (zejména v nocnich
hodinach), povinni postupovat dle pokynti bezpeénosti sluzby.

Zaméstnanci vstupuji do budovy Skoly ur€enymi vstupy.
Zamgéstnanciim je vstup umoznén pomoci klic¢e, ktery je jim ptidélen.

Ztratu kli¢h je zamé&stnanec povinen bezodkladné nahlésit vedeni $koly. Skola miize pozadovat
nahradu za néklady spojené s ptipadnou vyménou zamki ¢i zhotoveni klica.

Po vstupu je kazdy zaméstnanec povinen za sebou fadné uzaviit vchodové dvete. V piipadé,
7e by se zaméstnancem vstupovala do budovy Skoly pro né&j neznama osoba, zjisti
zamé&stnanec Ucel jeji navstévy a doprovodi takovou osobu/osoby k uvedenému mistu jednani,
popt. do kancelafe nebo feditelny.

7. Omezeni pohybu v budovach a arealech skoly

Nepovolanym osobam je piistup do prostor, budov 1 aredlu skoly, piisn€ zakazan.

Cizim osobam, které maji ke vstupu do skoly opravnény divod, tj. dodavateliim, kontrolam
(KU, KHS, CSI, PCR apod.) je vstup a pohyb po 3kole umoznén pouze za doprovodu
zameéstnance skoly.
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V piipadé specifickych provoznich pfipadd, revizi, kontrol, prohlidek, stavebni Uprav apod. je
nad pracovniky vykonavan dohled Skolnikem nebo uréenym zaméstnancem Skoly.

V oduvodnénych ptipadech, kdy feditelka $koly schvali samostatny pohyb opravnénym
osobam ve Skole, ma dand osoba na viditelném mist¢ piipnutou cedulku s napisem
L,NAVSTEVA* opatienou razitkem $koly a podpisem feditelky $koly.

e Prostor $kolniho dvora, hiisté¢ a altdnu je oplocen a po ukonceni provozu $koly uzamykan.
Vstup do téchto prostor je bez védomi vedeni skoly cizim osobdm zakazan.

e 8. Spolecna a zavérefna ustanoveni

e Jeden vytisk této smérnice je trvale ulozen v feditelné. Kopie smérnice je uloZena ve sborovné,
na mist¢ trvale pfistupném vSem zaméestnancim skoly.

e Seznameni s tou smérnici tvoii soucast vstupniho skoleni zaméstnanci Skoly.
e Zakonni zastupci jsou s touto smérnici seznameni prostiednictvim tfidnich uditeld.

e Kontrolu dodrZzovani ustanoveni této smérnice provadi feditelka Skoly ve spolupraci s ur€enym
zaméstnancem Skoly.

e Zmény této smérnice jsou provadény formou Eislovanych dodatku, které jsou jeji nedilnou
soucasti.

e Ulozeni této smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem $koly.

e Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a uc¢innosti dnem: 9. 3. 2026.

Mgr. Jana Jedlickova
feditelka Skoly



